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П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

Администрация  Ковровского  района

	10.07.2014
	№
	747


	О внесении изменений в административный регламент «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные  учреждения, реализующие основную  образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»




В связи с реорганизацией образовательных организаций и в целях приведения административного регламента «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» в соответствие с действующим законодательством п о с т а н о в л я ю:
1. Внести в административный регламент «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)», утвержденный постановлением администрации Ковровского района от 11.05.2012г. № 434, следующие изменения: 
1.1. абзац 7 и абзац 8 пункта 3 изложить в следующей редакции:
«ежедневно с 8.30 до 17.30 часов;

перерыв на обед: с 12.30 до 13.30 часов»;

1.2. пункт 6 изложить в следующей редакции:

«6. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

1) Конституция Российской Федерации;

2) Федеральный закон от 29.12.2012г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;
3) Федеральный закон от 24.07.1998г. № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

4) Федеральный закон от 30.03.1999г. № 52-ФЗ «О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения»;

5) Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 30.08.2013г. № 1014 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам - образовательным программам дошкольного образования»; 

6) Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 08.04.2014г. № 293 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования»;

7) Постановление Главного государственного санитарного врача РФ от 15.05.2013г. № 26 «Об утверждении СанПиН 2.4.1.3049-13 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы дошкольных образовательных организаций»;
8) Приказ Министерства здравоохранения Российской Федерации от 03.07.2000г. № 241 «Об утверждении «Медицинской карты ребенка для образовательных учреждений»;

9) Закон Владимирской области от 12.08.2013г. № 86-ОЗ «Об образовании во Владимирской области и признании утратившими силу отдельных Законов Владимирской области в сфере образования»;

10) Постановление администрации Ковровского района от 15.10.2013г. № 992 «Об утверждении Положения о порядке комплектования образовательных организаций Ковровского района, осуществляющих образовательную деятельность по программам дошкольного образования»;

11) Уставы МБДОУ и ДГ МБОУ»;
1.3. абзац 1 подпункта 1 пункта 7 изложить в следующей редакции:

«Для постановки на учет ребенка (детей), нуждающегося в определении в МБДОУ или ДГ МБОУ:»;

1.4. подпункт 2 пункта 7 изложить в следующей редакции:

«Для зачисления ребенка (детей) в МБДОУ или ДГ МБОУ:

- медицинская карта ребенка (форма 026-у-2000, утв. приказом министерства здравоохранения Российской Федерации от 03.07.2000 № 241)»;
1.5. пункт 10 изложить в следующей редакции:

«Максимальный срок ожидания в очереди при личном обращении с запросом о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут»;

1.6. пункт 15 дополнить абзацем следующего содержания:

«С 01.01.2014 года прием заявлений и постановка на учет в МБДОУ или ДГ МБОУ осуществляется в электронном виде посредством единого информационного ресурса («БАРС. Образование – Электронный детский сад») (далее - ЕИР)»;
1.7. подпункт 17.1. изложить в следующей редакции:

«Прием заявлений и документов на зачисление ребенка в МБДОУ или ДГ МБОУ.

Родители (законные представители) ребенка могут подать заявление о зачислении ребенка в МБДОУ или ДГ МБОУ (приложение № 1) лично руководителю МБДОУ или ДГ МБОУ, путем направления заявления почтовым сообщением или по адресу электронной почты МБДОУ или ДГ МБОУ (адреса указаны в приложении № 4), путем заполнения интерактивной формы заявления на Портале государственных и муниципальных услуг в сфере образования (www.образование33.рф) (далее - Портал). 
Для того, чтобы подать заявление на Портале, необходимо пройти процедуру регистрации.
 При личном обращении родители (законные представители) предъявляют документы, указанные в подпункте 1 пункта 7 настоящего административного регламента.

При направлении заявления почтовым сообщением к заявлению прилагаются копии документов, указанных в подпункте 1 пункта 7 настоящего административного регламента.

При направлении заявления по адресу электронной почты или путем заполнения интерактивной формы заявления на Портале к заявлению прилагаются электронные образцы документов, указанных в подпункте 1 пункта 7 настоящего административного регламента. 

Заявление о зачислении ребенка в МБДОУ или ДГ МБОУ может быть подано родителем (законным представителем) начиная с рождения ребенка до достижения им возраста 7 лет, с указанием желаемого срока предоставления муниципальной услуги.

Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется через ЕИР, а также на бумажном носителе в «Книге учета будущих воспитанников» по форме согласно приложению № 3. «Книга учета будущих воспитанников» должна быть прошнурована, пронумерована, заверена печатью, срок хранения – 10 лет.
Датой принятия заявления на зачисление ребенка в МБДОУ и ДГ МБОУ и прилагаемых к нему документов считается дата регистрации в ЕИР. 

Максимальный срок исполнения административной процедуры 30 минут». 
1.8. подпункт 17.2. пункта 7 изложить в следующей редакции:

«Постановка на учет детей, нуждающихся в предоставлении места в МБДОУ или ДГ МБОУ.

Постановка на учет детей, нуждающихся в предоставлении места в МБДОУ или ДГ МБОУ, осуществляется через ЕИР руководителем МБДОУ или ДГ МБОУ на основании документов, поданных в соответствии с подпунктом 17.1. настоящего административного регламента».
При личном обращении родителей (законных представителей) продолжительность приема у руководителя по вопросу постановки на учет ребенка, нуждающегося в предоставлении места в МБДОУ или ДГ МБОУ, не должна превышать 15 минут.

При постановке на учет родителям (законным представителям), обратившимся лично, выдается сертификат (приложения № 2) о предоставлении ребенку с требуемой даты места в МБДОУ или ДГ МБОУ (далее - Сертификат). Родителям (законным представителям), предоставившим документы посредством почтовой связи, сертификат направляется почтовым сообщением. Родителям (законным представителям), предоставившим документы о постановке на учет по электронной почте, а также осуществившим постановку на учет на Портале, по электронной почте высылается электронная версия сертификата. 

Датой постановки на учет является дата принятия заявления на зачисление ребенка в МБДОУ или ДГ МБОУ и регистрации его в ЕИР.

Максимальный срок исполнения административной процедуры 30 минут»;

1.9. абзац 2 подпункта 17.3. пункта 17 изложить в следующей редакции:

«Комплектование МБДОУ или ДГ МБОУ на новый учебный год производится в сроки с 1 июня до 1 сентября ежегодно, в остальное время проводится доукомплектование в соответствии с установленными нормативами. Для решения вопроса о зачислении ребенка (детей) в МБДОУ или ДГ МБОУ осуществляется прием в кабинете руководителя МБДОУ или ДГ МБОУ»;
1.10. абзац 4 подпункта 17.3. пункта 17 изложить в следующей редакции:

«По состоянию на 1 сентября каждого года руководитель издает приказ о зачислении вновь поступивших детей и утверждает количественный состав групп. При поступлении ребенка в течение учебного года также издается приказ о его зачислении»;

1.11. приложение № 2 изложить в редакции согласно приложению;
1.12. в приложении № 4 «Сведения об образовательных учреждениях, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования Ковровского района» в пункте 10 слова «Буткевич Алена Владимировна» заменить на слова «Кучумова Ирина Николаевна», исключить пункты 5, 8, 9, 18.

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника управления образования администрации Ковровского района (С.А. Арлашина). 

	Глава Ковровского района
	
	А.В. Клюшенков


Приложение  

к постановлению администрации

 Ковровского района

от _____________№______
СЕРТИФИКАТ
о предоставлении места в образовательной организации, осуществляющей образовательную деятельность по программам дошкольного образования №_____________
______________________________________________________________________ (полное наименование, почтовый адрес и телефон МБДОУ или ДГ МБОУ, адрес __________________________________________________________________

сайта и электронной почты)
Выдан ________________________________________________________________

(ФИО родителя (законного представителя))
__________________________________________________________________
(ФИО ребенка, дата рождения)
Регистрационный номер заявления о постановке на учет____________________
(дата регистрации
__________________________________________________________________
ребенка и регистрационный номер)

Дата планируемого начала посещения МБДОУ (ДГ МБОУ)___________________ __________________________________________________________________
Форма получения дошкольного образования в Организации__________________
__________________________________________________________________
Для окончательного решения вопроса о предоставлении места ребенку в МБДОУ (ДГ МБОУ) родителям (законным представителям) предлагается повторно посетить с_______________по_____________________

Число, подпись заведующего, печать МБДОУ или ДГ МБОУ
	Готовил:
	
	
	

	юрист МБУ «ЦРО»
	
	О.А. Акишкина
	

	
	(подпись)
	
	(дата)

	Завизировано:
	
	
	

	начальник управления образования
	
	С.А. Арлашина
	

	
	(подпись)
	
	(дата)

	начальник правового управления
	
	И.В. Иванова
	

	
	(подпись)
	
	(дата)


Разослать:

	1)
	администрации – 1 экз.

	2)

	управлению образования  – 2 экз.


Соответствие текста файла и оригинала документа подтверждаю

	
	
	О.А. Акишкина

	подпись исполнителя
	
	расшифровка подписи


Имя файла: О внесении изменений в административный регламент «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»
10.06.2014
отп. Акишкина О.А.
